
入札参加資格審査申請のQ&A

№区分（様式名等） 質問 回答

1 競争入札参加資格審査申請書
入力項目の「適格組合証明」には何を入力すればよい
か。

各地方の経済産業局長が発行する官公需適格組合証明書の取得年月日、発行し
ている経済産業局の地方名及び番号を記入してください。該当がなければ記入不要
です。

2
競争入札参加資格審査申請書
（電子申請）

申請書の入力の方法がわからない。
以下のリンク先に「電子申請の方法及び電子申請による申請の入力例」があります
ので、ご確認ください。

3
競争入札参加資格審査申請書
（電子申請）

電子申請で「入力完了」を押すと、エラーメッセージで
「計を入力してください。」と表示されたが、どこを入力す
ればいいのか。

自己資本額の計が入っていないとエラーメッセージが表示されます。自己資本の計
は、自己資本の各項目が自動計算されるようになっていますが、空欄があると計算
されません。空欄に「0」を入力してください。

4 履歴事項全部証明書
代表者が交代したため、履歴事項全部証明書に記載さ
れている代表者と異なるが、どうしたらよいか。

現在の履歴事項全部証明書を提出し、代表者の変更後に改めて履歴事項全部証
明書を提出してください。

5 使用印鑑届
営業所等に委任する場合、使用印鑑届に押印する印
鑑はなにか。

「代表者氏名」の横及び「実印」欄には実印を押印してください。
「使用する印鑑」欄には、見積もりや契約の際に使用する印鑑を押印してください。

6 業者登録カード（様式第13号） 電子入札業者番号とはなにか。

従前から南アルプス市及び北杜市では、入札の一部で電子入札を実施しています。
南アルプス市及び北杜市の電子入札業者番号を取得している場合は、入力をしてく
ださい。
なお、新たに電子入札に参加するには、電子入札業者番号を取得する必要があり
ますので、南アルプス市及び北杜市に確認してください。

7 業者登録カード（様式第13号）
業者登録カードをCD-Rに保存する際の形式は、PDF形
式でよいか。

業者登録カードは、Excel形式で保存してください。

8 社会保険の加入がわかる書類
経営事項審査結果通知書の該当欄に「有」又は「除外」
となっている場合も社会保険の加入がわかる書類を提
出をする必要があるか。

この場合は、社会保険の加入がわかる書類は必要ありません。

9
建設業退職金共済事業加入履行
証明書

経営事項審査結果通知書の該当欄に「有」又は「除外」
となっている場合も加入証明書を提出をする必要があ
るか。

必要ありません。
建設業退職金共済制度及び対象一時金制度若しくは企業年金制度の欄が「無」と
なっている場合は、各制度に加入又は制度の有無を確認するために加入証明書等
を提出していただく必要があります。

10 専任技術者証明書
建設業許可行政庁の受付印のあるものを提出すること
になっているが、「専任技術者証明書」に押印がない場
合はどうすればいいか。

建設業許可行政庁に提出した際の表紙等押印のあるページのコピーを併せて提出
してください。

11 登録証明書 登録証明書とはなにか。
手引きP10「№12登録証明書」参照
許可、認可、登録等を要する業種について、営業許可等の写しを添付してください。
許可、認可、登録等を要する業種の例示は手引きP23 以降をご確認ください。

http://www.ysc-yamanashi.or.jp/business/nyusatsu/topics.php?kssid=157
※このQ&Aでいう手引きとは、「平成29・30年度競争入札参加資格審査申請の手引き」をいいます。手引きは以下のリンク先の「○申請の流れ ステップ3のマニュアル」に掲載

http://www.ysc-yamanashi.or.jp/business/nyusatsu/manual/kurasinet_2.pdf


